ZAKLADN;' SKOLA A MATERSKA SKOLA OSTRAVA - SVINOV
BILOVECKA 10, 721 00 OSTRAVA - SVINOV

VNITRNI SMERNICE O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU PRO ZAKLADNI SKOLU -

PRILOHA &. 2

v

C.j.: 55/2018/sm
Vypracoval: Mgr. Zdenék Ivanco, reditel skoly
Schvalil: Mgr. Zdenék Ivanco, reditel Skoly

Smérnice nabyva ucdinnosti dne

25. 5. 2018

Zmé&ny ve smérnici jsou provadény formou &slovanych pisemnych dodatkdl, které tvori

soucast tohoto predpisu.

Rozsah zpracovani osobnich udajt

Agenda

Bézné osobni udaje

Zvlastni kategorie osobnich udaja

Organizacni bezpecnostni
opatieni

Evidence prihlasenych zakua
plnicich povinnou Skolni
dochdazku — Povinna skolni
dochazka

Jméno a pfijmeni ditéte

Datum a misto narozeni

Rodné Cislo

Bydlisté (korespondenéni adresa) ditéte
Statni pfislusnost

Jméno a pfijmeni matky, otce

Bydlisté (korespondenéni adresa) matky,
otce

Telefonni a e-mailovy kontakt matky, otce
Podpis zakonného zastupce

Ucitelé

Reditel gkoly

Zastupkyné reditele skoly
Referentka-personalistka
Referent




Podpis odpovédnych osob
Informace o odkladu
Tfida

Podpisy zucastnénych
Zdravotni pojistovna zZaka

Evidence pfihlasenych zaku
plnicich povinnou Skolni
dochazku — Skolni matrika

Jméno a pfijmeni zaka

Datum a misto narozeni

Rodné ¢islo

Bydlisté (korespondencni adresa) zaka
Statni prislusnost

Jméno a pfijmeni matky, otce

Bydlisté (korespondencni adresa) matky,
otce

Telefonni a e-mailovy kontakt matky, otce
Podpis zakonného zastupce

Podpis odpovédnych osob

Informace o odkladu

Trida

Podpisy zucastnénych

Zdravotni pojistovna zaka

Jméno a pfijmeni uditelli

Podpis ucitel(i

Ucitelé

Reditel 3koly

Zastupkyné reditele skoly
Referentka-personalistka
Referent

Komunikace se zakonnym
zastupce — Operativni evidence
tfidniho ucitele

Jméno a pfijmeni zaka

Jméno a pfijmeni zakonného zastupce
matky, otce

Telefonni a e-mailovy kontakt zakonného
zastupce matky, otce

Podpis zucastnénych

Trida

Zvoleny volitelny pfedmét, druhy jazyk

ucitelé

Vzdélavani zaka — Skolni
poradenské pracovisté

Jméno a pfijmeni Zaka
Datum narozeni
Rodné ¢islo

Bydlisté zaka

Zdravotni stav

Udaj o zdravotnich problémech zdka
Télesné Udaje o zakovi

Zdravotni omezeni

Ucitelé

Reditel $koly

Zastupkyné reditele skoly
Navstévnici Skoly




Jméno a pfijmeni zakonného zastupce
Kontaktni Udaje zakonného zastupce
Podpis zaka

Podpis zakonného zastupce

Jméno a pfijmeni zac¢astnénych
Podpisy zucastnénych

Kontaktni Udaje externich ucastnik( fizeni
Tfida

Udélené vychovné opatreni

Jméno a pfijmeni pedagoga
Identifikac¢ni Udaje zaméstnance
Fotografie, obraz, zvukovy zdznam

Posudkovy zavér o zdravotni
zpUsobilosti

Pfiznané podpUrné opatreni, indikator
znevyhodnéni

Zameéstnanci

Zaci

Organizator akce
Vychovatelka oddéleni
Zdravotnik
Vychovny poradce
Metodik prevence
Specialni pedagog
Skolni psycholog
Asistent pedagoga
Zakonny zastupce
Ekonombka skoly

Vychovné vzdélavaci proces

Jméno a pfijmeni

Zaci
Zaméstnanci
Zakonni zastupci

Zajmové vzdélavani zaka

Jméno a pfijmeni
Trida

Reditel gkoly

Zastupkyné reditele skoly
Referentka-personalistka
Referent

Ekonomka

Vedouci zdjmového utvaru

Jméno a pfijmeni zaméstnance

Reditel $koly

Funkce Zastupkyné Feditele gkoly pro ZS a
Kontaktni daje zaméstnance MS
Management &koly Podpis Referentka-personalistka
Jméno a pfijmeni zaka Referent
Trida Ekonomka
Vedouci Skolni jidelny
Skolnik
Jméno a pfijmeni zka Zdravotni stav Ucitelé

Bezpecnost a ochrana zdravi
zaka

Datum narozeni zaka
Rodné ¢islo Zaka

Bydlisté Zaka

Zdravotni pojistovna zaka

Vychovatelé

Reditel $koly

Zastupkyné reditele skoly
Zastupkyné feditele $koly pro MS




Statni obcanstvi zaka

Podpis Zaka

Podpis ucitele

Jméno a pfijmeni zakonného zastupce
Bydlisté zakonného zdastupce

Kontaktni udaje zakonného zastupce
Bankovni spojeni zakonného zastupce
Jméno a pfijmeni a podpis svédka

Jméno a pfijmeni osoby vykondvajici dohled
Jméno a pfijmeni osoby, kterd draz ovlivnila
Identifikacni a kontaktni udaje lékare
Podpis lékare

Skolni zdravotnik
Ekonomka
Referentka-personalistka
Referent

BOZP

Jméno a pfijmeni zaméstnance

Datum narozeni zaméstnance

Rodné Cislo zaméstnance

Bydlisté zaméstnance

Zdravotni pojistovna zaméstnance
Kontaktni daje zaméstnance

Statni obcanstvi zaméstnance

Podpis zaméstnance

Jméno a pfijmeni svédka

Jméno a pfijmeni zaznamovatele Urazu
Podpis povéreného zaméstnance, zastupce
odbort, feditelky Skoly

Identifikacni a kontaktni Gdaje lékare
Podpis lékate

Jméno a pfijmeni, podpis mzdové ucetni
Jméno a pfijmeni likvidator( pojistovny

Zdravotni stav zranéného
Udaje o zdravotnim stavu
zameéstnance

Reditel 3koly

Zastupkyné reditele skoly
Vedouci zaméstnanci
Odpovédny pracovnik organizace
Ostatni zaméstnanci

Pojistné udalosti zaka

Jméno a pfijmeni Zaka

Rodné ¢islo

Bydlisté

Udaje o osobé opravnéné jednat za
poskozeného:

Jméno, pfijmeni, e-mail, telefon,

Ugetni

Reditel $koly

Zastupkyné reditele skoly
Referentka-personalistka
Referent

Ekonomka




pfibuzensky vztah
Castka
Bankovni spojeni

Uplata za SD

Jméno a pfijmeni Zaka

Jméno a pfijmeni zakonného zastupce

Bydlisté

Datum narozeni zaka
Podpis zakonného zastupce
Podpis pracovnika UP

Reditel gkoly
Referentka-personalistka
Referent

Ekonomka

Vedouci vychovatelek SD

Smlouvy

Jméno a pfijmeni klienta
Datum narozeni
Bydlisté

Telefonni ¢islo

e-mail

podpis klienta

Reditel koly
Referentka-personalistka
Referent

Ekonomka

Majetek organizace

Jméno a pfijmeni zaméstnancl
Podpis

Rodné ¢islo zaméstnance
Podpis pracovnika pojistovny

Reditel koly
Referentka-personalistka
Referent

Ekonomka

Clenové inventariza¢nich komisi
Pracovnik pojistovny

Pracovni doba a dochazka
zameéstnancu

Jméno a pfijmeni zaméstnance
Podpis

Bydlisté

Rodné Cislo

Podpis osettujiciho lékare
Jméno a pfijmeni ditéte
Bydlisté

Rodné ¢islo

Podpis pokladnika

Reditel gkoly
Referentka-personalistka
Ekonomka

Odpovédni vedouci zpracovnici

Dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnikd

Jméno a pfijmeni zaméstnance
Bydlisté

Datum narozeni

Tel. kontakt

Reditel $koly
Referentka-personalistka
Ekonomka

Zastupce reditele Skoly




e-mail
Podpis zaméstnance

Hotovostni platebni styk

Jméno a pfijmeni klienta
Bydlisté

Podpis

Jméno a pfijmeni zaméstnance
Bydlisté

Podpis

Podpis pokladnika

Ekonomka
Reditel gkoly
Referentka-personalistka

Vybérova fizeni

Jméno a pfijmeni klienta
Bydlisté

Kontaktni udaje

Podpis

Jméno a pfijmeni ¢lend komise
Podpisy ¢lenli komise

Ekonomka

Reditel 3koly
Referentka-personalistka
Referentka

Projektovd dokumentace

Jméno a pfijmeni odpovédné osoby
Kontaktni udaje

Jméno a pfijmeni podporené osoby — Zak,
zaméstnanec

Datum narozeni

Specidlni vzdélavaci potreby
Sociokulturné znevyhodnéné prostiedi
Hmotna nouze

Reditel 3koly
Referentka-personalistka
Referentka

Ekonomka

Vedouci skolni jidelny

Skolni jidelna

Jméno a pfijmeni stravnika

Datum narozeni strdvnika

Bydlisté

Kontaktni tdaje

Bankovni spojeni zakonného zastupce nebo
dospélého stravnika

Trida

Jméno a pfijmeni tfidniho uditele

podpis

Hmotna nouze
Zdravotni stav s ohledem na
dodrZovani diety

Reditel gkoly

Vedouci SJ

Ekonomka

Externi poskytovatel softwaru
Zastupkyné reditele skoly
Referentka-personalistka
Referentka

Skolni druzina

Jméno a pfijmeni Zaka

Rodné ¢islo

Trida

Bydlisté Zaka

Jméno a pfijmeni zakonného zastupce

Udaj o zdravotnim problému

Vychovatelky

Reditel $koly

Zastupkyné reditele skoly
Vedouci vychovatelka
Referentka-personalistka




Telefon, e-mail zakonného zastupce
Bydlisté zakonného zdstupce
Rozsah a zpUsob odchodu — osoby

opravnéné k vyzvednuti ditéte — jméno a

pfijmeni

Cislo priikazu totoznosti zdkonného
zastupce

Bankovni spojeni

Podpis zakonného zastupce

Jméno a pfijmeni zaméstnancl
Podpis zaméstnancl

Ekonomka

Pracovné pravni a mzdova
agenda

Jméno a pfijmeni, pfedchozi pfijmeni
zaméstnance

Bydlisté, kontaktni adresa
Datum narozeni

Rodné cislo

Funkce

Osobni Cislo

Podpis zaméstnance

Pohlavi

Misto a okres narozeni

Stat narozeni

Statni obcanstvi, prislusnost
Plat

Vzdélani

Rodinny stav

Vék

Fotografie

Druh a datum pfiznani dlchodu
Jméno a pfijmeni déti

Pocet, datum narozeni, rodna Cisla déti

Bydlisté ditéte
Udaje o otci a matce ditéte — jméno,

pfijmeni, datum a misto narozeni, rodné

Udaj o zdravotnim znevyhodnéni
Udaj o zdravotnim stavu

Udaj o zdravotni zpGsobilosti
Invalidita

Prakaz ZTP/P

Stupen invalidity

Reditel $koly
Referentka-personalistka
Zastupkyné reditele skoly

Externi zpracovatel mezd

CMOS

Poskytovatel pracovné lékarskych
sluzeb

Vedouci skolni jidelny (pouze
nékteré Udaje)

Ekonomka




Cislo

Cislo dokladu totoznosti

Bankovni spojeni

Prabéh zaméstnani

Tel. kontakt, e-mail

Cislo smlouvy

Udaje o osobé uréené pro pripad Umrti
Ucastnika penzijniho spofeni — jméno,
pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo,
bydlisté, podpis

Castka zakonného odvodu

Vybérova fizeni na zaméstnance

Jméno a pfijmeni uchazece
Datum narozeni

Misto narozeni

Bydlisté

Tel. ¢islo, e-mail

Rodinny stav

Obcanstvi

Pribéh zaméstnani
Vzdélani

Podpis

Udaj o zdravotnim stavu

Referent-personalista
Referent

Reditel gkoly

Zastupkyné reditele skoly

Uéetnictvi

Bankovni spojeni, jméno a prijmeni
zaméstnance, klienta, rodi¢e/zakonného
zastupce

Bankovni spojeni, jméno a pfijmeni, tel.
¢islo, e-mail, bydlisté dodavatele,
odbératele

Funkce, jméno, pfijmeni zaméstnance
zfizovatele

Podpis zaméstnance

Jméno Zadatele

Podpis ekonomky Skoly, feditelky Skoly

Jméno a pfijmeni, adresa, podpis subjektl

Reditel $koly

Zastupkyné reditele skoly
Vedouci skolni jidelny
Ekonomka skoly
Referentka-personalistka




Public relation

Identifikacni Udaje Zaka
Identifikacni idaje zaméstnance
Fotografie

Obraz

Zvukovy zaznam

Navstévnici Skoly
Zameéstnanci

Zaci

verejnost

Mgr. Zdenék Ivanco, v. r.
Reditel koly




