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I. 
Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku, rekreace dětí a využitím otevřené nabídky spontánních činností a tím i zajištění dozoru nad nimi. Školní družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování.
Tento vnitřní řád školní družiny vychází ze školního řádu a vyhl. č. 74/2005 Sb.
II.
Činnost školní družiny je určena pro žáky 1. stupně ZŠ (ve výjimečném případě můžou být zařazeni i žáci 6. ročníku), oddělení se naplňuje a spojuje do maximálního počtu 30 žáků. 
Provoz školní družiny: 
a) Budova Bílovecká 10 
Ráno		6:00–8:00 h 
Odpoledne	11:40–16:30 h 
b) Budova E. Rošického 1082
Ráno		6:00–8:00 h
Odpoledne	11:40-16:30 h 
Doba vyzvedávání žáků ze školní družiny:
-po obědě od 12:30 hod. – žáci, kteří končí vyučování v 11:40
-po obědě od 13:30 hod. – žáci, kteří končí vyučování ve 12:35
-v době od 14:00 do 15:00 probíhají řízené a zájmové činnosti a nelze děti vyzvedávat
-od 15:00 do 16:30 průběžně


V době vedlejších a hlavních prázdnin je podle § 8 vyhl. č. 74/2005 Sb. možno přerušit chod ŠD po projednání se zřizovatelem. 
Provoz ŠD probíhá v budově ZŠ Bílovecká 10 ,1. patro v prostorách nad školní jídelnou, případně dalších místnostech a na pracovišti E. Rošického 1082. 
III.
O zařazení, či vyloučení žáka rozhoduje ředitelka školy na základě písemné přihlášky nebo odhlášky. A v případě vážného porušení vnitřního řádu ŠD, může ředitelka školy rozhodnout o vyloučení žáka z docházky do ŠD. Žáka lze vyloučit také, pokud není uhrazen poplatek na provoz školní družiny a není dohodnut s ředitelkou školy náhradní termín úhrady, vždy po projednání se zákonným zástupcem.
Přihlášení žáka do školní družiny:
Žák je přijat k pravidelné denní docházce do školní družiny na základě vyplněného, odevzdaného zápisního lístku a zaplaceného poplatku za ŠD. Zápisní lístek je stvrzen podpisem zákonného zástupce účastníka ŠD a předán vedoucí vychovatelce. Platnost zápisního lístku je jeden školní rok. 
Současně se zápisním lístkem vyplní zákonný zástupce žádanku na čipy. Vlastníci čipu jsou zákonnými zástupci zplnomocněni k vyzvedávání konkrétního žáka a musí být zároveň uvedeni na přihlášce do ŠD – zápisním lístku. 
1. čip obdrží každý žák zdarma, 2. a další je zpoplatněn – 200,- Kč/čip. 
Přihlášení do ŠD je závazné. Rodič je povinen omlouvat nepřítomnost účastníka kmenové vychovatelce.¨
Odhlášení žáka ze školní družiny:
Žák je odhlášen na základě řádně vyplněné a doručené odhlášky vedoucí vychovatelce. Následně je účastník vyřazen, včetně všech čipů, z elektronického systému Bellhop. Odhlášku je nutno předat před započetím nového měsíce, aby nevznikla platební povinnost na další měsíc.
Případný přeplatek bude co nejdříve vrácen na účet, ze kterého byla prováděna platba za ŠD.

Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve ŠD stanoví ředitelka ZŠ, a to na dobu kalendářního měsíce, bez ohledu na dobu pobytu ve ŠD. Výše úplaty je stanovena na 140,- Kč měsíčně.  Platba se provádí příkazem z účtu na účet ZŠ číslo: 1649334309/0800, variabilní symbol: evidenční číslo žáka (uvedené v ŽD), konstantní symbol – 5317.Jednorázová platba ve výši 1400 Kč bude provedena do konce měsíce září. 
Pokud nedojde k zaplacení platby v termínu, je uvědomena ředitelka školy. Žák bude vyřazen z docházky do ŠD první den nezaplaceného měsíce. Ředitelka školy určí způsob splátky platby nebo rozhodne o vyloučení z docházky do ŠD.
K žádosti o osvobození od úplaty za ŠD, je nutno předložit doklad o pobírání dávek pomoci v hmotné nouzi, vedoucí vychovatelce nebo jejímu zástupci. Ředitelka školy rozhodne o výši poplatku nebo o jeho úplné osvobození. 
Každá změna, která se týká úhrady za platbu ŠD, musí být neprodleně oznámena vedoucí vychovatelce nebo ředitelce školy.
IV.
BOZ účastníků školní družiny a prevence sociálně patologických jevů
Za bezpečnost žáků ve ŠD odpovídají pedagogičtí pracovníci, a to od příchodu žáka do ŠD až do odchodu ze ŠD.
· Z bezpečnostních důvodů není dovolen volný pohyb osob v budově školy, vyzvedávání žáků ze školní družiny probíhá dle čipového systému Bellhop.
· V případě úrazu vyhodnotí vychovatelka situaci a rozhodne se, zda zavolá lékařskou záchranou službu nebo bude dostačující její laická první pomoc. 
Vychovatelka informuje rodiče telefonicky, zkouší všechny dostupné kontakty, které rodič uvedl v zápisním lístku
V případě, že zákonní zástupci nebyli k dispozici na poskytnutých telefonních číslech, informuje vychovatelka osobu, která žáka přijde vyzvednout. Vychovatelky, které se již odpoledne s rodiči daného žáka nesetkají, poprosí kolegyni, která má směnu do konce provozní doby, aby informovala vyzvedávající osobu ona. 
· V knize úrazů vychovatelka vyplní požadované údaje. V posledním sloupci na konci řádku napíše, jakými konkrétními komunikačními prostředky byl rodič o úrazu žáka informován a v kolik hodin. Zapisuje se i případná nedostupnost rodiče na telefonu. 
Kniha úrazů je uložena v kanceláři školy. V případě nedostupnosti knihy úrazů nebo nemožnosti opustit třídu, informuje vychovatelka vedoucí vychovatelku a referentku školy na její školní e-mail, o vzniklé situaci a následující den úraz dodatečně zapíše. 
Vychovatelka je povinna taktéž neprodleně informovat vedoucí vychovatelku, která v případě závažných úrazů informuje vedení školy. 
· V případě využívání školních učeben (cvičná kuchyňka, tělocvična, dopravní hřiště apod.), se vychovatelky a účastníci řídí jejich řády. 
· Nenosí cenné věci a věci, které nesouvisejí s činností ve školní družině. 
· Ve školní družině je zakázáno přinášet, distribuovat a užívat návykové a psychotropní látky, alkohol, cigarety, nikotinové sáčky apod. 
· Důsledky závažných přestupků přesahující napomenutí (hrubé, slovní, úmyslné, psychické a fyzické útoky vůči jinému žákovi či dospělé osobě) řeší vychovatel za spolupráce se ZŘ.
V případě, že účastník soustavně narušuje vnitřní řád a činnost ŠD, není schopen nebo ochoten respektovat pokyny pedagogických pracovníků, může být rozhodnutím ředitele školy z družiny vyloučen nebo mu může být omezen pobyt ve školní družině.

V.
Pitný režim je zajištěn u hlavního jídla v době oběda a ze strany zákonného zástupce. 
VI.
ŠD využívá výše uvedených prostor ZŠ, tak i příslušných okolních prostor (hřiště, tělocvična, altán, dopravní hřiště, počítačová učebna atd.), přilehlého okolí po dohodě s ředitelstvím školy. 
VII.
Postup při nevyzvednutí žáka 
V případě nevyzvednutí dítěte nejpozději v 16:30 h se příslušná vychovatelka spojí telefonicky se zákonnými zástupci dítěte, vedením školy a následně policii ČR. 

VIII.
Pokud dojde během vyučování z různých důvodů cíleně nebo neplánovaně k přerušení výuky mohou být žáci školy 1.–5. ročníku umístěni dočasně v prostorách školní družiny a dalších místnostech dle rozhodnutí ředitelství školy. 
IX.
V době provozu odpolední ŠD (14:00–15:00 h) si rodiče ve vlastním zájmu své dítě nevyzvedávají, neboť probíhá zájmová činnost dětí. Dítě jim bude předáno jen ze závažných důvodů. 
X.
Evidence docházky je evidována.  
Příchod a odchod je zaznamenán v elektronické třídní knize, ranní školní družina a odpolední mimořádné odchody dítěte jsou zaznamenány v systému Bellhop.
Bude-li zákonný zástupce požadovat, aby dítě odešlo ze ŠD samo nebo v jiný čas, než má uvedeno v zápisním lístku, zašle zprávu do Mimořádné samostatné odchody jednorázové Přihlášení do systému naleznete na stránkách školní družiny: https://www.zssvinov.cz/skolni-druzina/.
Změní čas odchodu, odchod zadají nebo zruší, a to v termínu 14 dní předem, v daný den do 8:00 hodin.

XI.
Pokud činnost ŠD vyžaduje jinou organizaci, jsou zákonní zástupci včas informováni. Pokud nesouhlasí s účastí dítěte na mimoškolní akci ŠD, je dozor nad dítětem zajištěn v běžném rozsahu. 
XII.
Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování. V době školních prázdnin, po projednání se zřizovatelem, může ředitelka školy činnost družiny přerušit. 
XIII.
Práva a povinnosti žáků a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky
a) Právo na přežití – zaručující zachování života a uspokojení základních potřeb dítěte.
b) Právo na rozvoj – umožňuje harmonický rozvoj dítěte včetně práva na vzdělání, volný čas a na svobodu myšlení a vyznání.
c) Právo na ochranu – chrání dítě před násilím, všemi druhy zneužívání a zanedbávání.
d) Právo na účast – dává dítěti možnost vyjádřit svůj názor ve všech záležitostech, které se ho týkají.
Práva žáků
a) na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcích zajišťovaných školní družinou
b) na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek
c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich výchovy a vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Žák má právo sdělit svůj názor vychovatelce ŠD, vedoucí vychovatelce ŠD nebo řediteli školy. Žák musí svůj názor vyjádřit přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti
d) na odpočinek, na hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na svobodnou účast v řízených zájmových činnostech; odpoledne mají žáci trávit v klidné, pohodové a přátelské atmosféře
e) žáci mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí.
f) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti a cti
g) být seznámeni se všemi směrnicemi se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve školní družině
Žáci jsou povinni: 
a) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni (potvrzení o poučení, viz. TK)
b) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem školní družiny, dbát pokynů provozních pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob,
c) své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD usměrňovat tak, aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku,
d) zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce školní družiny v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo
e) chodit do školní družiny podle zápisového lístku a účastnit se činností organizovaných školní družinou
f) zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením 
g) přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví
h) chovat se ve školní družině tak, aby neohrožovali spolužáky ani vyučujícího

Žákům je zakázáno: 
a) nosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost žáka nebo jiných osob
b) před ukončením pobytu ve školní družině z bezpečnostních důvodů opouštět školu a školní areál bez vědomí vychovatelky ŠD
c) používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a fyzického násilí, hrubé slovní a úmyslné psychické a fyzické útoky žáka vůči jinému žákovi či vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností řádu
d) bez dovolení vychovatele během pobytu ve školní družině jakýmkoliv způsobem používat mobilní telefon či jiné soukromé elektronické zařízení 
XIV.
Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků a pravidla o vzájemných vztazích zákonných zástupců žáků s pedagogickými pracovníky
Práva zákonných zástupců žáků
a) přihlásit své dítě do ŠD předáním vyplněného a podepsaného zápisního lístku
b) odhlásit své dítě ze ŠD, a to i v průběhu školního roku
c) být informováni o činnosti ŠD, obracet se na vychovatelky se svými náměty a podněty
d) být vychovatelkou informováni o činnosti žáka v ŠD, o jeho chování v době pobytu ve ŠD
e) na zápisním lístku rodiče stanoví dobu pobytu žáka ve školní družině. 
f) s tímto vnitřním řádem ŠD jsou zákonní zástupci i žáci seznámeni na začátku docházky do ŠD a zákonní zástupci svým podpisem souhlasí s jeho dodržováním
g) informovat o zdravotním stavu žáka (viz. Zápisní lístek do ŠD)

Tímto pozbývá platnosti směrnice ze dne 24.8.2020


Ostrava-Svinov

18.9.2023
						
Mgr. Iveta Komorášová, 
ředitelka školy 
